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Visszaélés-bejelentési Szabalyzat

A Budapesti Metropolitan Egyetem Szenatusa a tisztességes és atlathaté mikddés biztositasa
céljabdl, figyelemmel a kdzérdekl bejelentésekrdl, valamint a visszaélések bejelentésével
Osszefligg6 szabalyokrdl szolo 2023. évi XXV. torvény rendelkezéseiben foglaltakra, a Szervezeti
és Mikodési Rend IV. kotet 23. mellékleteként a Visszaélés-bejelentési szabalyzatat az alabbiak
szerint hatarozza meg.

10.

A Szabalyozas célja

A Budapesti Metropolitan Egyetem (a tovabbiakban: Egyetem) a panaszokrél, a kézérdeki
bejelentésekrdl, valamint a visszaélések bejelentésével 6sszefuggd szabalyokrol szolo 2023.
évi XXV. toérvény (a tovabbiakban: Panasztérvény) alapjan belsé visszaélés-megel6zési
rendszert mikddtet.

Az Egyetem vezetése kinyilvanitia, hogy szamara a jogszer(, bels§ szabalyozo
dokumentumoknak megfeleld, etikus és felelés magatartas az egyetemi kultura része. Az
Etikai Kédexben foglaltak szerinti etikus, jogszerl és szabalyszer(i magatartasra vonatkozé
kozos értékek megodvasat az Egyetem valamennyi munkatarsatol és minden szerzdédéses
partnerétdl elvarja.

A jelen szabalyzat megalkotasanak célja, hogy az Egyetem munkatarsai, valamint
szerz6déses partnerei batran adjanak hangot aggalyaiknak barmely jogszabaly, az Egyetem
barmely bels§ szabalyozé dokumentuma, elbirdsa vagy barmely eljaras esetleges
megszegése kapcsan.

A szabalyzat célja tovabba, hogy rogzitse az Egyetemen alkalmazott belsé visszaélés-
bejelentési rendszer mikodésének altalanos elveit, meghatarozza annak szervezeti kereteit,
valamint a bejelentések megtételének, a bejelentéssel dbsszefliggd vizsgalatok
lefolytatasanak rendjét, a dokumentumkezelés és az adatkezelés szabalyait a
Panasztérvény elvarasainak megfeleléen.

A Szabalyzat fogalmai tekintetében a Panasztorvény rendelkezéseit kell alkalmazni.

A Szabalyzat hatalya

Jelen Szabalyzat hatalya kiterjed az Egyetem valamennyi, az Alapité Okirata, valamint
Szervezeti és Mikodési Szabalyzata szerint végzett tevékenységére.

Jelen Szabalyzat személyi hatalya kiterjed az Egyetem valamennyi munkavallaléjara és
egyéb foglalkoztatottjara, tovabba mindazokra, akik a Panasztorvény értelmében az
Egyetem mikddése soran tapasztalt jogellenes vagy jogellenesnek feltételezett cselekmény
vagy mulasztas, illetve egyéb visszaélésre vonatkozé informacio bejelentésére jogosultak.

A jelen szabalyzat a jogellenes vagy jogellenesnek feltételezett cselekményre vagy
mulasztasra, illetve egyéb visszaélésre vonatkozé informaciot, valamint az integritast sért
események (ugymint visszaélés, csalas, korrupcid) bejelentésére és kivizsgalasara, tovabba
az Egyetem munkavallal6i altal munkakorik ellatdsa kézben észlelt, integritast sérté yok
(példaul az Egyetem gazdasagi érdekeinek veszélyeztetése vagy sulyos, a munkaviszonnyal
Osszefliggd kotelezettségszegés stb.) (a tovabbiakban: szabalytalansag) kezelésére terjed
ki.

A belsé visszaélés-bejelentési rendszer miikodtetése

Az Egyetemen a belsd visszaélés-bejelentési rendszer muikodtetését, valamint a bels6
visszaélés-bejelentések kivizsgalasat az Egyetem altal erre a feladatra megbizott kilsé
szervezet latja el (a bejelentévédelmi tgyvéd, valamint esetleges tovabbi kilsé szakért a
tovabbiakban egyuttesen: Panaszbejelentési szakert).

A bejelentévédelmi Ugyved neve és cime:
dr. Czifra Péter, Czifra & Neményi Ugyvédi Iroda, 1037 Budapest, Montevideo u. 3/A.
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A bejelentdvédelmi lgyvéd jelen szabalyzatban foglalt feladatai teljesitéséhez mas kilsé
szakértét is bevonhat.

A bejelentések kezelésének alapelvei

Az Egyetem kozdssége nem fogadja el, hogy miikddése soran csalas, korrupcio, illetve
egyéb jogellenes vagy annak feltételezett magatartasok és mulasztasok fordulhassanak el6,
az Egyetem altal megallapitott belsé normak séruljenek, tovabba szabalyzatellenes, Etikai
Kodexszel ellentétes magatartasok valésuljanak meg. Ezen célbél minden olyan bejelentést
ki kell vizsgalni, amely a felsorolt barmely helyzet megvalosulasat felveti, tovabba annak
elvarasat is, hogy az eset kivizsgalasanak eredményeképpen a megfeleld kezelés, illetve
jogkovetkezmény alkalmazasa szlikség esetén megtorténjen.

Az Egyetem honlapjan — sziilkség esetén a Panaszbejelentési szakérté kdzremiikbdésével —
vilagos és koénnyen hozzaférhetd informaciot nyujt a bels6 visszaélés-bejelentési rendszer
mikodésére, a bejelentéssel kapcsolatos eljarasra, valamint a Panasztorvény szerinti
visszaélés-bejelentési rendszerekre és eljarasokra vonatkozdan.

Az Egyetem elkdtelezett az irant, hogy a Panaszbejelentési szakérté kézremikddésével
haladéktalanul, alaposan és teljeskérlen kivizsgaljon minden jogellenes vagy feltételezetten
jogellenes, szabalyzatellenes magatartast vagy mulasztast, a kapcsolddé belsd kontrollokkal,
valamint azok hianyossagaival egyuitt.

A Panaszbejelentési szakérté koteles feltarni a teljes tényallast, tisztazni az érintett
személyek, felelésok korét, és javaslatot tenni a megfelel§ intézkedésekre. A vizsgalatot
végz6 személyek részére ezeért teljes, szabad és korlatozasmentes lehetéseéget kell
biztositani a szlkséges a feladatuk ellatasahoz a hatalyos jogszabalyi rendelkezések szerint.
E korben biztositani kell kilondsen azt, hogy adatbazisokba, okiratokba betekinthessenek,
tanukat hallgathassanak meg, a sziikséges szabalyozé dokumentumokat megismerhessék.
Minden vezetd felelés azért, hogy 6 maga, valamint munkatarsai a vizsgalatot végz6
szemeélyek altal meghatarozott id6ben és mddon tamogassak a vizsgalatot.

A vizsgalatot végz6k partatlansagat és fuggetlenségét mindenkor meg kell &rizni, amelyért
minden vezet§ személyes felel6sséggel tartozik a vezetése alatt all6 szervezeti egység
vonatkozasaban is.

Az elnOk-vezérigazgatd kiemelt feleléssége a vizsgalatot végzék partatlan és fluggetlen
mikodésének biztositasa.

A vizsgalatot végzék feleldsséggel tartoznak sajat flggetlenségik és partatlansaguk
megdrzése tekintetében. A tényallas tisztazasa, az érintett személyek, felelésdk korének
meghatarozasa és a javasolt intézkedések megallapitasa soran senkitél nem fogadhatnak el
utasitast, befolyasolast.

A felllvizsgélatok soran a hatalyos jogszabalyok — ideértve példaul a személyes adatok
védelmére vonatkozé jogszabalyokat — és belsd rendelkezések, szabalyzatok el6irasait be
kell tartani. A relevans jogi kovetelményeknek tukrozddnilk kell a bejelentés kivizsgalasa és
a szlkséges intézkedések megtétele soran is.

A johiszemd, potencialisan jogellenes magatartasokat és mulasztasokat bejelent6
szemeélyeket tilos szankcionalni, kivéve azt az esetet, amikor a bejelent6 a bejelentés soran
rosszhiszemien és szandékosan val6tlan informaciot kdzol, vagy valos tényt hamis szinben
tintet fel. Ezért a bejelenté munkaltatoja a felelds.

A bejelent6t abban az esetben sem érheti hatrany, ha az altala johiszemUen tett bejelentés a
vizsgalat soran megalapozatlannak bizonyul. A Panasztorvény 1. és 2. Mellékletében
felsorolt eurdpai unids jogi aktusok és azok végrehajtasat, az azoknak valé megfelelést
biztositd magyar jogszabalyi rendelkezések hatalya ala tartozo, vagy olyan bejelentés
esetén, amikor a bejelent6 alapos okkal feltételezte, hogy a bejelentés valamely felsorolt
jogszabaly hataly ala tartozik, a bejelent6t a Panasztérvényben szabalyozott mentességek
illetik meg.
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Fennall a lehet6sége, hogy a bejelentésben megfogalmazott allitasok félreértés, téves
tényértelmezés eredményei, vagy rosszabb esetben szandékosan valétlan vadakat
tartalmaznak. Ezen allitasoknak negativ hatasa lehet a bepanaszolt j6 hirnevére vagy
karrierjére. Ebbél kdvetkez6en az eljarast minden esetben az artatlansag vélelmének szem
el6tt tartasaval kell lefolytatni, és szigoruan be kell tartani a személyhez f(iz6d6 jogok
védelmére, valamint a személyes adatok kezelésére vonatkoz6 jogszabalyokat és belsé
szabalyoz6 dokumentumokat.

A jelen Szabalyzatban foglalt jogokat johiszemlen és a Panasztérvény preambulumaban
foglalt célokkal 6sszhangban kell gyakorolni. Amennyiben a bejelentésrél megallapithato,
hogy az visszaélésszeril joggyakorlasnak minésul a panasz kivizsgalasa megtagadhatd. Erre
kilénésen, de nem kizarélagosan abban az esetben keriilhet sor, ha visszaélésszer(i
joggyakorlas sérti vagy veszélyezteti a foglalkoztaté johirnevét, jogos gazdasagi érdekét,
vagy az sérti vagy veszélyezteti az Egyetem foglalkoztatottainak személyhez fliz6d6 jogait,
jogos érdekeit. A bejelentének nyilatkoznia kell arrél, hogy a bejelentést johiszemilen teszi
olyan korilményekrél, amelyekrél tudomasa van, vagy kell alappal feltételezi, hogy azok
valdsak. Vizsgalat csak akkor kezdédhet, ha a bejelentés ezen nyilatkozatot tartalmazza.

Ha az eljaras soran nyilvanvaldva valik, hogy a bejelentd rosszhiszemiien, szandékos
megtévesztés céljabdl valdtlan informaciét kézolt, az jogi kdvetkezményeket vonhat maga
utan.

Minden vizsgalati Iépésnek, ideértve az esetleges meghallgatasokat is, a jogszabalyok (igy
kilénésen a Panasztorvény) meghatarozott idékeretei kozott kell megtérténnie.

A jelen Szabalyzatban foglaltak hatékony megvalésitasa érdekében a Panaszbejelentési
szakértd tamogatasara az elnOk-vezérigazgatd dedikalt szervezeti egységet jeldl Ki,
amelynek feladata, hogy segitse a Panaszbejelentési szakértét abban, hogy a vizsgalat
lefolytatéasa soran sziikséges adatokkal /informaciokkal/okiratokkal/egyéb dokumentumokkal
rendelkezd, hataskorrel birdé személyeket megjeldlije, elérhetéségliket biztositsa a
Panaszbejelentési szakérté szamara. Az elndk-vezérigazgaté erre a feladatra a Jogi Irodat
jeloli ki.

A bejelentésrél és a vizsgalatrdl annak lezarultdt megel6z6en kizarélag azok kaphatnak
tajékoztatast, akik bevonasat a vizsgalatot végz6k a vizsgalat jelen Szabalyzat szerinti
lefolytatasa érdekében szikségesnek tartjak, és kizardlag a legszikségesebb mértékben.

Bejelentési csatornak
Bejelentés benyujtasara irdsban vagy széban van lehetéség.

A visszaélési bejelentések els6dleges csatorngja az Egyetem altal biztositott web-alapu
rendszer. A bejelentd a rendszert a https://abt.hu/hu/bejelento vagy
https://abt.hu/en/whistleblower cimen érheti el. Itt legel6szér az Egyetemet, mint érintett
intézményt kell beazonositani az erre szolgald6 mezében (Bejelentd szervezeti kodja /
Whistleblower's organization code) a METUUNI kdéd megadasaval. Ezt koévetéen a
bejelentédnek a megjelené mezdket kell értelemszer(ien kitéltenie. A bejelentdnek lehetésége
van anonimitast kérni, melynek értelmében a bejelentést feldolgozé bejelentévédelmi tgyvéd
a bejelentd azonositasra alkalmas adatait nem adja at az Egyetem részére.

A bejelentd irasban, — valasztasa szerint, a webes bejelentd fellileten tul a belsé visszaélés-
bejelentés fogadasara létrehozott bejelentes.metropolitan@abtlegal.nu email cimre kildoétt
elektronikus levélben vagy postai uton (dr. Czifra Péter, Czifra & Neményi Ugyvédi Iroda,
1037 Budapest, Montevideo u. 3/A.) is tehet bejelentést, a jelen Szabalyzat 1. Mellékletét
képezd visszaélés-bejelentési formanyomtatvany hasznalataval. Az e-mail cimet ugy kell
mukaodtetni, hogy az visszaigazolast kuldjon az elektronikus levél megérkezéseérdl.

Szébeli bejelentés megkezdését megel6zéen a bejelentévédelmi Ggyved koételes felhivni a
bejelentd figyelmét a rosszhiszeml bejelentés kdévetkezményeire, a bejelentés
kivizsgalasara iranyadd eljarasi szabalyokra és arra, hogy személyazonossagat — ha az
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annak megallapitasahoz szlkséges adatokat megadja — a vizsgalat valamennyi
szakaszaban bizalmasan kezelik.

Amennyiben a bejelenté a bejelentést személyesen teszi, a bejelentévédelmi Ugyvéd a
szobeli bejelentést haladéktalanul, de legkésdébb harom (3) munkanapon beldl irasba
foglalja, alairassal latja el, majd azt annak ellen6rzése, elfogadasa, kiegészitése vagy
helyesbitése céljabodl a bejelenté szamara masodpéldanyban a peter.czifra@abtlegal.hu e-
mail cimrél kildott elektronikus levélben atadja.

Bejelentés anonim maodon is tehetd. Ilyen esetekben a bejelentévédelmi tugyvéd, illetve az
Egyetem érintett szervezeti egységei mindent megtesznek annak biztositasa érdekében,
hogy a bejelentd személyazonossaga ne legyen megallapithaté. Ugyanakkor anonim
bejelentés alkalmaval is célszer(i, hogy a bejelentévédelmi tgyveéd elétt legalabb a bejelenté
valamely, azonositasra nem alkalmas elérhetésége (pl. személyes adatot nem tartalmazé e-
mail cime) ismert legyen a vizsgalat hatékony lefolytatasanak el6segitése, a tovabbi
informacio kérése és a visszacsatolas lehetéségének biztositasa céljabdl.

Az Egyetem semmilyen médon nem tesz kisérletet a bejelentd beazonositasara, ugyanakkor
fontos tudni, hogy a nem anonim bejelentés soran megvalésuld kétoldalu kommunikacid
segiti a vizsgalat hatékony lefolytatasat, a bejelentd szamara pedig lehetévé teszi, hogy
tovabbi informaciot adjon meg, és nyomon kévesse az eljaras folyamatat és eredményét.
Anonim bejelentés esetén a bejelent6tdl torténd tovabbi informacid kérés lehetetlensége
megakadalyozhatja a bejelentés kivizsgalasat.

A bejelenték kore

A belsé visszaélés-bejelentési rendszerben bejelentést tehet:

a) az Egyetem foglalkoztatottja, igy munkavallaléja, valamint a munkavégzésre iranyuld
egyéb jogviszonyban (pl. éraadasra iranyulé megbizasi szerz6déssel, egyéb megbizasi
szerz6déssel, hallgatéi munkaszerzddéssel) foglalkoztatott személy (a tovabbiakban
egyuttesen: foglalkoztatott);

b) az a foglalkoztatott, akinek az Egyetemnél fennallé foglalkoztatasra iranyulé jogviszonya
megsziint;

c) az Egyetemmel foglalkoztatasra iranyulé jogviszonyt létesiteni kivand olyan személy
(alldaspalyazok), aki esetében e jogviszony létesitésére vonatkozé eljaras megkezdddaott,
azaz az, aki az Egyetem altal kiirt palyazatra palyazatat benyujtotta, palyazat hianyaban
az, akivel a HR Igazgatésag megkezdte a targyalast;

d) az egyéni vallalkozé, az egyéni cég, ha az Egyetemmel szerzédéses kapcsolatban all;

e) az Egyetem tekintetében tulajdonosi jogokat gyakorl6 személy, valamint az Egyetem
agyviteli, vezetd, illetve fenntartdi iranyitast gyakorld testiletéhez tartozd személy, azaz a
fenntart6 tulajdonosanak Igazgatésaga, az lgazgatdésag tagjai;

f) az Egyetemmel szerz6déses kapcsolat létesitésére vonatkozd eljarast megkezdett,
szerz6déses kapcsolatban allé vagy szerzbdéses kapcsolatban allt vallalkozd,
alvallalkozo, beszallitd, illetve megbizott feligyelete és iranyitasa alatt allé személy;

g) az Egyetemnél tevékenységet végz6 gyakornok és dnkéntes;

h) az Egyetemnél a d)-f) pont szerinti jogviszonyt vagy szerzédéses kapcsolatot Iétesiteni
kivano olyan személy, aki esetében e jogviszony vagy szerz8déses kapcsolat létesitésére
vonatkozé eljaras megkezdddott, valamint

I) az a személy, akinek a d)-f) pont szerinti jogviszonya vagy szerzédéses kapcsolata az
Egyetemmel megsziint.

A bejelentés tartalma

Az Egyetem bels6 visszaélés-bejelentési rendszerében jogellenes vagy jogellenesnek
feltételezett intézkedésre, cselekményre vagy mulasztasra, valamint egyéb visszaélésre
vonatkozé informaciét lehet bejelenteni. Ezek kézé tartoznak kilénésen a jogszabalyba
Utk6z6 magatartasok vagy mulasztasok, tovabba azok a magatartasok, amelyek az Egyetem
belsé szabalyzataiba, rendelkezéseibe tUtkdznek.
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A bejelentések kiértékeléséhez, az eredményes és teljes korl vizsgalatok lefolytatasahoz —

lehetbség szerint — az alabbi informacidk megadasa szikséges:

a) a bejelentd egyes személyes adatai (név, lakcim, e-mail cim vagy telefonszam),

b) a megtoértént, a folyamatban |év6, vagy a varhatéan a jovében bekovetkez§ visszaélés
megjeldlése;

c) a bejelentésben érintett (bepanaszolt) természetes vagy jogi személy, illetve egyéb
szervezet beazonositasahoz alapvetéen szikséges adatok;

d) a bejelentett visszaélés minél konkrétabb, részletesebb, az 0Osszes Iényeges tény
megemlitésével torténd leirasa (pl. helyszin, idépont, cselekmény, érintett természetes
vagy jogi személyek, mi, milyen médon, milyen célbdl tértént stb.);

e) mely koéridlmény ad okot a visszaélés megtérténtének vagy veszélyének gyanujara;

f) a bejelenté milyen modon szerzett tudomast a visszaélésrél,

g) az eset bizonyitasara alkalmas, a bejelentdé rendelkezésére all6 dokumentumok,
informaciok, bizonyitékok, valamint azok fellelhetéségére vonatkoz6 adatok;

h) azon személyek megjeldlése, akik tudomassal birhatnak a bejelentett eseményrél,
cselekményrdl, annak kortlményeirdl stb., vagy tanusithatjak azt;

i) tajékoztatott-e a bejelentdé mast is a bejelentett eseményrdl, cselekményrél, és ha igen,
akkor kit és mikor;

j) amennyiben a bejelentett esemény, cselekmény kart okozott, vagy a karokozas veszélye
fennall, annak becsult mértéke.

A bejelentés tényét és rovid tartalmat a bejelentévédelmi Ugyvéd rogziti, a bejelentésekrél —
az adatvédelmi szabdlyok betartasaval — nyilvantartast vezet (amelyben a bejelent6
személyes adatait elkilénitetten, mas szamara nem megismerhetéen tartja nyilvan.)

A bejelentés kivizsgalasa

A bejelentések kivizsgalasara a bejelentévédelmi Ggyvéd, illetve az esetlegesen szikséges
tovabbi kuls6 szakértd (a tovabbiakban: Panaszbejelentési szakértd) jogosult.

A vizsgalatot a bejelentévédelmi Ugyvéd a jelen Szabalyzatban lefektetett szabalyok szerint
hajtja végre. Ha a bejelentés tartalmaz az Egyetem miikddésével dsszefliggd, visszaélésre
vonatkozé érdemi informaciot, ugy a bejelentévédelmi Ggyvéd lefolytatja a bejelentés érdemi
vizsgalatat.

A Dbejelentésben foglaltakat haladéktalanul, de legfeliebb a visszaélés-bejelentés
kézhezvételétdl szamitott harminc (30) napon belll ki kell vizsgalni. Kiléndsen indokolt
esetben a visszaélés-bejelentés kivizsgalasara nyitva allé hataridé, a bejelentd egyideji
tajékoztatasa mellett meghosszabbithatd. A bejelentét ebben az esetben a kivizsgalas
varhaté id6épontjarél és a kivizsgalas meghosszabbitasa indokairdl a bejelentévédelmi
Ugyvéd koteles tajékoztatni. A bejelentés kivizsgalasa a meghosszabbitas esetén sem
haladhatja meg a harom (3) honapot. Ezen idétartamon belll a Panaszbejelentési szakértd,
a visszaélési-bejelentés vizsgalata soran értékeli a visszaélés-bejelentésben foglalt
korulmények helytallosagat, feltarja és irasban rogziti az esetleges tovabbi intézkedések
meghatarozasahoz szikseéges tényallast.

A visszaélés-bejelentés kivizsgalasa akkor mell6zhetd, ha:

a) a bejelentést azonosithatatlan bejelentd tette meg, vagy azt anonim maddon tették és a
visszaélés-bejelentés nem tartalmaz elegendd informaciét annak kivizsgalasahoz,

b) a bejelentést nem a jelen Szabalyzatban erre jogosultként megjeldlt személy tette,

c) a bejelentés ugyanazon bejelent6 altal tett ismételt, a korabbi bejelentéssel azonos
tartalmu bejelentés, valamint

d) a kozérdek vagy a nyomos maganérdek sérelme a Visszaélés-bejelentésben érintett
természetes személy, illetve jogi személy (a tovabbiakban: Visszaélés-bejelentésben
érintett személy) jogainak a bejelentés kivizsgalasabdl eredd korlatozasaval nem allna
aranyban.

A bejelentés mell6zésérél és a mell6zés indokardl a bejelentévédelmi tigyvéd haladéktalanul
koételes irasban értesiteni a bejelentét.
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A bejelentés akkor min8sil jogszerlinek, ha:

a) a bejelent6 a bejelentését a jelen Szabalyzat szerinti moédok valamelyikén, valamint jelen
Szabalyzat és a Panasztorvényben meghatarozott szabalyok szerint tette meg,

b) a bejelentd a bejelentéssel érintett korilményekre vonatkozd, bejelentett informaciot a
munkavégzéssel kapcsolatos tevékenységével dsszefliggésben szerezte, valamint

c) a bejelentd alapos okkal vélelmezte, hogy a bejelentéssel érintett korilményekre
vonatkozo, bejelentett informacié a bejelentés idépontjaban valds volt.

A bejelentésben érintett személyt, személyeket a vizsgalat meginditasakor részletesen
tajékoztatni kell a rajuk vonatkozé bejelentésrdl, az adatvédelmi jogszabalyok alapjan
megilletd jogaikrél, valamint az adataik kezelésére vonatkozo szabalyokrol. A tajékoztatast a
bejelentdvédelmi Ugyvéd irasban nyujtia a jelen Szabalyzat 2. Mellékletét képezd
formanyomtatvany felhasznalasaval.

A bejelentévédelmi tgyvéd a 3. Melléklet szerinti formanyomtatvanyon irasban tajékoztatja
tovabba a bejelentésben megnevezett tanukat, valamint azokat, akik a bejelentésben
foglaltakrél érdemi informaciéval rendelkezhetnek, a kivizsgalas altal indokolt, szikséges
mértékben az adatvédelmi jogszabalyok alapjan megillet jogaikrél, valamint az adataik
kezeléseére vonatkozé szabalyokrdl.

A bejelentésben érintett személyek és tanuk tajékoztatasara kivételesen, indokolt esetben
késébb is sor kerllhet, ha az azonnali tajékoztatas meghiusitana a bejelentés kivizsgalasat,
illetve veszélyeztetné annak eredményes lefolytatasat. A bejelentésben érintett személyekkel
és tanukkal nem kozolheté olyan informacié, mely a bejelenté személyére vonatkozik, illetve
amelybdl a bejelentd kiléte kdvetkeztetés utjan megismerhetd.

A tisztességes eljaras kovetelményének megfeleléen biztositani kell, hogy a bejelentésben
érintett személy a bejelentéssel kapcsolatos allaspontjat jogi képviselbje utjan is kifejtse, és
azt bizonyitékokkal tamassza ala. A bejelentésben érintett személy tajékoztatasara
kivételesen, indokolt esetben késdbb is sor kerllhet, ha az azonnali tajékoztatas
meghiusitana a bejelentés kivizsgalasat.

Amennyiben a bejelentés nem anonim volt és a bejelentévédelmi Ggyvéd ugy itéli meg, hogy
a bejelentés els6dleges értékeléséhez nem all rendelkezésre valamennyi szikséges
(kuléndésen a 7. pontban) részletezett érdemi informacid, ugy irasban felhivja a bejelentét a
bejelentés kiegészitésére. Ebben a felhivasban a bejelentévédelmi tgyvéd megjeldli, hogy
milyen tovabbi koérldimények ismerete lenne szlkséges a bejelentés elsédleges
értékeléséhez.

A bejelentévédelmi tgyveéd valamennyi bejelentés els6dleges értékelését elvégzi, abban az
esetben is, ha — a bejelentés kiegészitésére vonatkoz6 felhivas ellenére — nem all
rendelkezésre a bejelentés érdemi értékeléséhez sziikséges valamennyi informacio.

A bejelentbvédelmi dgyvéd valamennyi bejelentést — annak elsddleges értékelésével —
tovabbit a Jogi Irodanak, mely soran a bejelentésnek a bejelenté azonositasat lehetévé tevd
adatot nem tartalmazé kivonatat kiildi meg az elndk-vezérigazgatonak, kivéve, ha a bejelenté
elézetesen, irasban hozzajarult személyes adatai tovabbitasahoz.

Amennyiben a bejelentdvédelmi Ugyvéd elsbdleges értékelése alapjan a bejelentés nem
tartalmaz visszaélést, vagy a visszaélési-bejelentés nem tartalmazza az érdemi
értékeléséhez szikséges valamennyi informaciot, ugy a bejelentévédelmi ligyvéd eziranyu
javaslata alapjan az elndk-vezérigazgato lezarja az eljarast vagy egyéb folyamatba (pl. Etikai
Bizottsag elé) tereli a bejelentést.

A vizsgalat lefolytatasa soran torekedni kell minden olyan tény, adat, informacio
beszerzésére, amely az objektiv és megalapozott dontést elGsegiti. Hianyossag,
szabalytalansag feltarasa, kuloéndsen bilncselekmény elkdvetésének gyanuja esetén kiemelt
figyelmet kell forditani arra, hogy a rogzitett adatok, megallapitasok alkalmasak legyenek a
cselekmény elbiralasara, mindsitésére, a felelésség és a felel6sok meghatarozasara.
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A Dbejelentés kivizsgalasa soran a bejelentévédelmi Ugyvédnek értékelnie kell a
bejelentésben foglalt kérdimények helytallosagat. Ennek érdekében a bejelentévédelmi
ugyvéd jogosult kapcsolatot tartani a bejelentével, és felkérheti a bejelentés kiegészitésére,
pontositasara, a tényallas tisztazasara, valamint tovabbi informacidok rendelkezésre
bocsatasara. A kivizsgalas tamogatasa érdekében a bejelentd koételes arra térekedni, hogy a
bejelentésre okot adé magatartdas vagy mulasztas kortlményei pontosan feltarhatéak
legyenek.

A vizsgalat keretében kapcsolatot tart a bejelentével, téle pontositast, tovabbi informaciokat
kérhet a tényallas tisztdzasa érdekében, ezenfelll adatokat, dokumentumokat kérhet be,
azokrél masolatot készithet, az esetrél informacioval rendelkez6, a Szabalyzat hatalya ala
tartozé személyeket hallgathat meg, t6lik irasbeli nyilatkozatot kérhet, vagy a
meghallgatasukrél  jegyzOkonyvet, feljegyzést vehet  fel, kamerafelvételeket,
biztonsagtechnikai rendszer altal rogzitett egyéb adatokat ismerhet meg, adathordozok
biztositasara vonatkozoéan intézkedhet.

A Dbejelentévédelmi Ugyvéd a bejelentésben foglalt kdérilmények helytallésaganak
ellendrzése, valamint a vizsgalatrdl készilt jelentés elkészitése vagy kiegészitése érdekében
— titoktartasi kotelezettség mellett — jogosult informacidadasra felkérni azt a személyt, akinek
a magatartdsa vagy mulasztasa a bejelentésre okot adott, valamint azt a személyt, aki a
bejelentésben foglaltakrdl érdemi informacioval rendelkezhet. Az informaciokérés iranyulhat
kiléndésen tanuvallomasra, nyilatkozattételre, szakért6i vélemény megfogalmazasara, okirati
bizonyiték atadasara, egyéb adatszolgaltatasra (pl. foglalkoztatotti, hallgatéi adatbazisokban
tarolt személyes és nem személyes adatok). Az adatgy(ijtés ezekben az esetekben is csak
és kizarélag az iranyadd jogszabalyok — igy kulondsen, de nem Kkizarélagosan az
adatvédelemre iranyad6 jogszabalyok — megtartasaval, jogszerlien beszerzett adatokra
iranyulhat, igy példaul hivatalos nyilvantartasok, adatbazisok.

Az informaciokérés korulményeirdl, valamint az adott személy altal rendelkezésre bocsatott
informaciokrol, valaszokroél a bejelentévédelmi Ggyvéd koteles jegyz6kdnyvet felvenni.

Ha a bejelentés visszaélésre utalé korulményt ugyan nem tartalmaz, de egyébként az
Egyetemmel vagy annak mikddésével kapcsolatos panasznak mindsil, akkor a
bejelentévédelmi Ggyvéd tajékoztatja a Jogi Irodat.

Abban az esetben, ha a bejelentés alapjan blntetSeljaras kezdeményezése indokolt, ugy a
bejelentévédelmi Ggyvéd eziranyu javaslata alapjan az elndk-vezérigazgatonak meg kell
tennie minden szlkséges Iépést a feljelentés megtétele érdekében.

Amennyiben az kerul megallapitasra, hogy a bejelentés targya nem mindsul visszaélésnek,
de felveti az Etikai Kodex-ben foglalt etikai elvarasok, szabalyok megsértését, a
bejelentévédelmi Ggyvéd a bejelentést haladéktalanul tovabbitja a fétitkarnak az etikai eljaras
lefolytatasa céljabal.

A vizsgalatot egyebekben is az adat- és egyéb informaciétakarékossag elve mentén
szlkséges lefolytatni, azaz a vizsgalat sordn csak a legszikségesebb személyeket lehet
bevonni barmely minéségben, tovabba a bejelentésrél kizardlag a legszikségesebb
informaciok adhaték at.

Amennyiben a bejelentésben az Egyetem erre kijeldlt felelés vezetéje vagy annak valamely
munkatarsa érintett, gy a panasz kivizsgalasban az érintett(ek) helyett a HR Igazgatésag
vesz reszt.

A vizsgalat eredménye, jelentés, jogorvoslat

A bejelentévédelmi Ugyvéd a kivizsgalas soran megallapitott tényekrdl, valamint a vizsgalat
eredményeér6l, tovabba a javasolt intézkedés(ek)rél jelentést készit. Ebben a vizsgalati
jelentésében 6sszegzi a megallapitasait és javaslatot fogalmaz meg az esetleges tovabbi
intézkedésekre, szankciokra (pl. munkajogi intézkedés, bintetéeljaras stb.), és szikség
esetén az ellenérzési folyamatba épitett tovabbi kontrollpontok kialakitasara vonatkozoéan.
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A vizsgalati jelentés — annak szikség szerinti mellékleteivel egyltt — régziti az eljaras
lefolytatasanak menetét, részleteit és a feltart informaciokat olyan formaban, hogy az a
tényallas bizonyitasara, a megfogalmazott javaslat alatamasztasara alkalmas legyen.

A jelentést az elndk-vezérigazgato altal kijelolt felelés vezetd véleményezi, esetleges egyet
nem értése esetén egyeztet a bejelentévédelmi dgyvéddel, egyetértése esetén a jelentést
maga is alairja. Ha az egyeztetés soran nem sikerul a bejelentévédelmi ugyvéddel kdzos
allaspontra jutni, a jelentéstervezetet eszkalalni kell az elndk-vezérigazgato szintjére.

A jelentést annak elkésziiltét kdvetéen haladéktalanul, de legkésébb két (2) munkanapon
belll a hataskorrel rendelkezé szervezeti egység vezetéje elé kell tarni, egyeztetni kell vele a
javasolt intézkedés(eke)t, majd a hataskorrel rendelkez6 szervezeti egység vezetéjének —
figyelemmel a bejelentés kivizsgalasi hataridejére - dontést kell hoznia a jelentésben javasolt
intézkedés(ek)rél, valamint az ezek végrehajtasaért felelés személyek kijeldlésérdl, tovabba
el kell végeznie elvégzi a bejelentett vagy az Ugy vizsgalata soran feltart, a szervezet
integritasat veszélyezteté kockazatok elsédleges értékelését, legalabb hatas és
valészinliség szempontjabdl, és amennyiben indokolt, javaslatot kell tennie a kapcsolédé
kontrollok mdédositasara, tovabbfejlesztésére.

Amennyiben a javasolt intézkedés(ek) megvaldsitasahoz, valamint az ezek végrehajtasaért
felelés személyek kijeldléséhez szikséges, be kell vonni a hataskorrel rendelkezé vezetét,
kiléndésen a HR vezettét és az illetékes jogi vezetét.

A jelentésrél a bepanaszoltat és munkaltatoi jogkor gyakorlojat a bejelentével egyidejlleg
tajékoztatni kell.

A bejelentévédelmi Ggyvéd a jelentésrél, annak részeként a megtett vagy tervezett
intézkedésekrél a jelentés elkésziiltét koveté harminc (30) napon belll irasban tajékoztatja a
bejelentét a bejelentd altal megadott elérhetbségen. Az irasbeli tajékoztatas mellézhetd, ha
bejelentét szdban tajékoztattak, aki a tajékoztatast tudomasul vette. A bejelentévédelmi
dgyvéd nem adhat tdjékoztatast a tanuk vagy a bejelentésben érintett személy
személyazonossagardl, tanavallomasuk vagy az tgyben felhasznalt dokumentumok konkrét
tartalmaral, illetve arrdél, hogy joghatrany alkalmazasara sor kertlt-e. A bejelentével annyi
kozolhetd, hogy altalanossagban milyen intézkedések torténtek a bejelentés kivizsgalasa
érdekében, valamint, hogy visszaélés feltarasara sor kerult-e. A bejelentévédelmi Ggyvéd
nem adhat tajékoztatast a tanuk vagy a bejelentésben érintett személy
személyazonossagardl, tanuvallomasuk vagy az tgyben felhasznalt dokumentumok konkrét
tartalmardl, illetve arrdl, hogy joghatrany alkalmazasara sor kertilt-e.

A fenntart6 tajékoztatasarol indokolt esetben az elndk-vezérigazgaté gondoskodik.

A jelentés ellen az Egyetemen belll jogorvoslatnak nincs helye.

A bels6 visszaélés-bejelentéssel 6sszefiiggd adatkezelés

A belsé visszaélés-bejelentési rendszer mikodtetése soran:

a) a bejelentdnek,

b) annak a személynek, akinek a magatartasa vagy mulasztasa a bejelentésre okot adott,
valamint

c) annak a személynek, aki a bejelentésben foglaltakrdl érdemi informacioval rendelkezhet,

a bejelentés kivizsgalasahoz elengedhetetlenil sziikséges személyes adatai kizardlag a

bejelentés kivizsgalasa és a bejelentés targyat képez6 magatartas orvoslasa vagy

megszuntetése céljabol kezelhet6k, és azokat csak a bejelentés kivizsgalasara jogosult

személy ismerheti meg.

A belsé visszaélés-bejelentési rendszer keretei kozott kezelt adatok kozul haladéktalanul
torolni kell az el6z6 bekezdés hatalya ala nem tartozé személyes adatokat.

Ha a bejelentés természetes személyre vonatkozik, az e természetes személyt megilletd, a
személyes adatok védelmére vonatkozd el6irasok szerinti, a tajékoztatashoz és
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hozzaféréshez vald joga gyakorlasa soran a bejelenté személyes adatai nem tehetdk
megismerhetdve a tajékoztatast kérdé személy szamara.

A személyazonossagat felfedd bejelentd, valamint a bejelentésben érintett személy
személyes adatait az erre jogosultakon kivil mas nem ismerheti meg.

A kezelt személyes adatokat, az érintett hozzajarulasa nélkal nem lehet nyilvanossagra

hozni. Amennyiben nyilvanvalova valt, hogy a bejelenté rosszhiszemuien, val6tlan adatot

vagy informacioét kdzolt és

a) ezzel blncselekmény vagy szabalysértés elkdvetésére utalé koralmény mertl fel,
személyes adatait az eljaras lefolytatasara jogosult szerv vagy személy részére at kell
adni,

b) alappal valdszinisithetd, hogy masnak jogellenes kart vagy egyéb jogsérelmet okozott,
személyes adatait az eljaras kezdeményezésére, illetve lefolytatasara jogosult szervnek
vagy személynek kérelmére at kell adni.

A belsé visszaélés-bejelentési rendszer keretei kozott kezelt adatok harmadik orszagba vagy
nemzetkdzi szervezet részére torténd tovabbitasara kizardlag a tovabbitas cimzettje altal
tett, a bejelentésre vonatkozd, e térvényben foglalt szabalyok betartasara iranyuld jogi
kotelezettségvallalas esetén és a személyes adatok védelmére vonatkozé elbirasok
figyelembevételével kerllhet sor.

A Panaszbejelentési szakértd a vizsgalat lezarasdig vagy a vizsgalat eredményeképpen
torténé formalis felel6sségre vonas kezdeményezéséig a bejelentés tartalmara és a
bejelentésben érintett személyre vonatkozé informacidkat - a bejelentésben érintett személy
tajékoztatasan tul — az Egyetem mas szervezeti egységével vagy munkatarsaval a vizsgalat
lefolytatasahoz feltétlenil sziikséges mértékben oszthatjak csak meg.

A belsd visszaélés-bejelentéssel 6sszefliggd személyes adatok kezelésére az Egyetem
https://www.metropolitan.hu/adatkezeles-adatvedelem linken  elérhetd  adatkezelési
tajékoztatéja nyujt bévebb informaciot.

Zaré rendelkezések

Jelen Szabalyzatot a Budapesti Metropolitan Egyetem Szenatusa 2023. november 22.
napjan hozott 50/1122/2023. szamu hatarozataval fogadta el, rendelkezéseit alairasa
napjatol kell alkalmazni.

Budapest, 2023. november 22.

Dr. Kocziszky Gyorgy s.k.
rektor
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Visszaélés-bejelentési Szabalyzat

1. Melléklet a Visszaélés-bejelentési Szabalyzathoz

Visszaélés-bejelentési nyomtatvany

Jelen nyomtatvany az Egyetem mikodésével kapcsolatban felmeriilt visszaélés-
bejelentések helyes tartalommal valé megtételét tamogatja. Ahhoz, hogy egy bejelentést
érdemben ki lehessen vizsgalni, szamos informaciénak az illetékesek rendelkezésére kell
allni. A bejelentést egyéb formatumban is megteheté, de jelen dokumentum Kkitoltése
biztositja, hogy a legfontosabb informaciok rogzitésre keriiljenek.

A bejelentéshez megadandoé informaciok:

a) a bejelentd személyes adatai (név, lakcim, e-mail cim vagy telefonszam, kivéve az anonim
bejelentést?):

b) Kérjik nyilatkozzon (jeldlje be karikazassal), hogy adatait a bejelentévédelmi Ggyvéd atadhatja-
e az Egyetemnek:

igen nem

c) a megtortént, a folyamatban lév6, vagy a varhatéan a jov6ben bekdvetkez§ visszaélés
megjeldlése:

d) a bejelentésben érintett (bepanaszolt) természetes vagy jogi személy, illetve egyéb szervezet
beazonositasahoz alapvetéen sziikséges adatok:

e) a bejelentett visszaélés minél konkrétabb, részletesebb, az Osszes relevans tény
megemlitésével torténd leirasa (pl. helyszin, idépont, cselekmény, érintett természetes vagy jogi
személyek, mi, milyen médon, milyen célbdl tértént, stb.):

h) az eset bizonyitasara alkalmas, a bejelentd rendelkezésére allé dokumentumok, informaciok,
bizonyitékok, valamint azok fellelhetéségére vonatkoz6 adatok:

i) azon személyek megjeldlése, akik tudomassal birhatnak a bejelentett eseményrél,
cselekményrél, annak korulményeirdl, vagy tanusithatjak azt:

) tajékoztatott-e a bejelentdé mast is a bejelentett eseményrdl, cselekményrél, és ha igen, akkor kit
és mikor:

k) amennyiben a bejelentett esemény, cselekmény kart okozott, vagy a karokozas veszélye
fennall, annak becslilt mértéke:

1 Anonim bejelentés esetén a bejelentdtsl tdrténd tovabbi informacid kérés lehetetlensége
megakadalyozhatja a bejelentés kivizsgalasat.
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2. Melléklet a Visszaélés-bejelentési Szabalyzathoz
A bejelentésben érintettek tajékoztatasara szolgalé formanyomtatvany

Tisztelt ...... !

Hivatkozassal az Egyetem altal életbe Iéptetett, a visszaélés-bejelentési rendszerre, a
visszaélések bejelentésével dsszefliggd szabalyokrdl szold 2023. XXV. térvény elbirasaira és a
visszaeélés-bejelentési rendszer keretében tett bejelentések kezelésére vonatkozo szabalyzat (a
tovabbiakban: Szabalyzat) erre vonatkozé rendelkezésére, tajékoztatni szeretném, hogy
bejelentés érkezett e fent emlitett rendszeren keresztiil egy, az On illetékességébe tartozd
terlletre vonatkozoéan.

A Szabalyzat értelmében nem all médunkban felfedni a bejelentd kilétét, de biztosithatjuk réla,
hogy a Szabalyzatban lefektetett alapelveknek megfeleléen a kivizsgalas korrekt médon, az
kollégakba vetett bizalom jegyében keril lefolytatasra.

A bejelentés kivizsgalasa megkezdddott, arra a Szabalyzat rendelkezéseinek értelmében 30 nap
all rendelkezésunkre, mely kulondsen indokolt esetben meghosszabbithaté maximalisan 3
honapra. A bejelentés kivizsgalasanak keretében sor keriilhet az On meghallgatasara, illetve arra,
hogy Ontél irasbeli nyilatkozat kérjink. Amennyiben erre sor kerll, elézetesen jelezni fogjuk
Onnek.

Ont a bejelentés vizsgalata soran az adatvédelmi jogszabalyok alapjan az alabbi jogok illetik meg:
a) a tajékoztatashoz és hozzaféréshez vald jog,
b) a helyesbitéshez valé jog,
c) a torléshez valé jog,
d) az adatkezelés korlatozasahoz valé jog,
e) a tiltakozashoz vald jog,
f) az adathordozhatdésaghoz valé jog,
g) az adatkezeléssel kapcsolatos jogorvoslathoz valé jog

Az On személyes adatait az Egyetem minden esetben szigorGan bizalmasan, a mindenkor
hatalyos jogszabalyi rendelkezéseknek - igy kildnésen az informaciés dnrendelkezési jogrol
és az informacioszabadsagrol szold 2011. évi CXII. térvény és a természetes személyeknek a
személyes adatok kezelése tekintetében torténé védelmérdl és az ilyen adatok szabad
aramlasarol, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kivil helyezésérdl széld, az Eurdpai
Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679. sz. rendelete, a Panasztdrvény, valamint az Egyetem

A személyes adatok kezelése a bejelentés kivizsgalasa soran mindenkor az adatkezelési
alapelveknek (ugymint jogszerlség, atlathatésag, célhoz kotéttség, adattakarékossag,
pontossag, korlatozott tarolhatdésag, integritas és bizalmas jelleg) megfelel6en térténik.

Az On személyes adatainak kezelésére vonatkozo részletesebb tajékoztatast a jelen
Szabalyzat 4. Mellékletét képezd Adatkezelési tajékoztatd tartalmazza.

Datum:

Bejelentdvédelmi Ggyvéd
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3. Melléklet a Visszaélés-bejelentési Szabalyzathoz

A tanuk/a bejelentésben foglaltakrol érdemi informacidéval rendelkezdk tajékoztatasara
szolgalé formanyomtatvany

Tisztelt ...... !

Hivatkozassal az Egyetem altal életbe léptetett, a visszaélés-bejelentési rendszerre, , a
visszaélések bejelentésével 0sszefuggd szabalyokrol szold 2023. XXV. torvény elbirasaira és a
visszaélés-bejelentési rendszer keretében tett bejelentések kezelésére vonatkozd szabalyzat (a
tovabbiakban: Szabalyzat) erre vonatkozé rendelkezésére, tajékoztatni szeretném, hogy
bejelentés érkezett e fent emlitett rendszeren keresztil, melyben On, mint tand/érdemi
informaciodval rendelkezé személy kerilt megnevezésre.

A Szabalyzat értelmében nem all médunkban felfedni a bejelenté kilétét, de biztosithatjuk réla,
hogy a Szabalyzatban lefektetett alapelveknek megfeleléen a kivizsgalas korrekt médon, az
kollégakba vetett bizalom jegyében keril lefolytatasra.

A bejelentés kivizsgalasa megkezd6dott, arra a Szabalyzat rendelkezéseinek értelmében 30 nap
all rendelkezésunkre, mely kulondsen indokolt esetben meghosszabbithaté maximalisan 3
honapra. A bejelentés kivizsgalasat kdvetden tajékoztatni fogjuk annak eredményérdl.

Ont a bejelentés vizsgalata soran az adatvédelmi jogszabalyok alapjan az alabbi jogok illetik meg:
a) a tajékoztatashoz és hozzaféréshez valé jog,
b) a helyesbitéshez valé jog,
c) a torléshez valé jog,
d) az adatkezelés korlatozasahoz valé jog,
e) a tiltakozashoz vald jog,
flaz adathordozhatésaghoz valé jog,
g) az adatkezeléssel kapcsolatos jogorvoslathoz valé jog

Az On személyes adatait az Egyetem minden esetben szigorGan bizalmasan, a mindenkor
hatalyos jogszabalyi rendelkezéseknek - igy kildnésen az informaciés énrendelkezési jogrol
és az informaciészabadsagrél szolé 2011. évi CXII. térvény (Infotv.) és a természetes
személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérél és az ilyen
adatok szabad aramlasardl, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kivil helyezésérél szolo,
az Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679. sz. rendelete, a Panasztdérvény, valamint

A személyes adatok kezelése a bejelentés kivizsgalasa soran mindenkor az adatkezelési
alapelveknek (ugymint jogszerliség, atlathatésag, célhoz kotottség, adattakarékossag,
pontossag, korlatozott tarolhatdsag, integritas és bizalmas jelleg) megfeleléen torténik.

Az On személyes adatainak kezelésére vonatkozo részletesebb tajékoztatast a jelen
Szabalyzat 4. Mellékletét képezd Adatkezelési tajékoztatd tartalmazza.

Datum:

Bejelentdvédelmi Ggyvéd
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4. Melléklet a Visszaélés-bejelentési Szabalyzathoz
Adatkezelési tajékoztatd a visszaélés bejelentési rendszer iizemeltetése kapcsan

1. Adatkezelé:

Budapesti Metropolitan Egyetem

székhely: 1148 Budapest, Nagy Lajos kiraly utja 1-9.
Adatvédelemi tisztvisel6: ABT Hungaria Tanacsado Kit.
elérhet6ségei: adatvedelmitisztviselo@metropolitan.hu

Adatkezeléssel kapcsolatos tovabbi informaciok: https://www.metropolitan.hu/adatkezeles-
adatvedelem

2. Az adatkezelés célja:

A visszaélések bejelentésével 0Osszefliiggd szabalyokrdl széld 2023. XXV. torvény szerinti
foglalkoztatoi visszaélés-bejelentési rendszer miikddtetése, a bejelentett visszaélések kezelése,
kivizsgalasa és megel6zése, ennek keretében a bejelentével vald kapcsolattartas is.

3. Az adatkezelés jogalapja:

A Panasztoérvény rendelkezései (GDPR 6. cikk c) pont), illetve a bejelent6re vonatkozé személyes
adatoknak az Egyetem részére torténd atadasa tekintetében az érintett hozzajarulasa (GDPR 6.
cikk a) pont) is.

4. A kezelt személyes adatok kategoriai:

a) a bejelentd neve (kételezd adatszolgaltatas, kivéve anonim bejelentés esetén)

b) a bejelentd cime vagy e-mail cime (kotelez6 adatszolgaltatas, kivéve anonim bejelentés esetén)
c) tudomasszerzés ideje (nem kotelezé adatszolgaltatas)

d) bizonyitékok megjeldlése, csatolt, mellékelt dokumentumok: (nem kdtelezd adatszolgaltatas)

e) a visszaélés részletes leirasa: (kotelez6 adatszolgaltatas)

f) egyéb: a bejelentd (érintett) altal dnkéntesen szolgaltatott adat (nem kotelez6 adatszolgaltatas)
g) nyilatkozat johiszem( bejelentésrdl: (kdtelez6 adatszolgaltatas).

A személyes adat szolgaltatdsa dnkéntes.

A bejelentdé személyes adatai kodzvetlenul az érintettél szarmaznak. A bejelentésben érintett
szemeély(ek) adatai a bejelent6tél szarmaznak.

A bejelentd (érintett) nem koteles a személyes adatok megadasara, a bejelentés anonim mddon
(név nélkul) is megtehetd. Azonban a név nélklli vagy azonosithatatlan bejelentd altal tett
bejelentés vizsgalata — mérlegelés alapjan — mell6zheté (ez az adatszolgaltatas elmaradasanak
kdvetkezménye).

5. Cimzettek:

Amennyiben a bejelentés alapjan buntetGeljaras kezdeményezése indokolt, a vizsgalatot vezet6
szemeély javaslatara az Egyetemen belll a Jogi Iroda részére, illetve az ezen eljaras lefolytatasara
hataskérrel rendelkezé kiilsé szerv (pl. nyomozé hatdésag) részére tovabbithatja a bejelent6 és a
bejelentésben érintett személy(ek)nek a bejelentésben megadott személyes adatait.

6. A kezelt személyes adatok tarolasanak idétartama:

Amennyiben a bejelentés nem megalapozott, vagy tovabbi intézkedés megtétele nem sziikséges,
a bejelentésre vonatkoz6 adatokat a vizsgalat befejezését kdvetéen haladéktalanul toréljuk (GDPR
5. cikk e) pont és 17. cikk a) pont) Amennyiben a vizsgalat alapjan intézkedés megtételére kerdl
sor — ideértve a bejelentd személlyel szemben jogi eljaras vagy fegyelmi intézkedés megtétele
miatti intézkedést is — a bejelentésre vonatkozé adatokat a legfeljebb a bejelentés alapjan inditott
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eljarasok jogerés lezarasaig kezeljuk.

7. Adattovabbitas harmadik orszagba:
Nem torténik.

8. Az On jogai az adatkezeléssel kapcsolatban:
8.1. A tajékoztatashoz és hozzaféréshez valé jog

On jogosult arra, hogy az Adatkezel6tél tajékoztatast kérjen arra vonatkozoan, hogy személyes
adatainak kezelése folyamatban van-e, és amennyiben igen, akkor az adatkezelés korilményeirdl
(adatkezelés célja, jogalapja stb.) informaciot kapjon, valamint a személyes adataihoz hozzaférjen.

8.2. A helyesbitéshez vald jog

On kérheti, hogy az Adatkezeld helyesbitse az Onre vonatkozé valamely pontatlan személyes
adatat, valamint az Onre vonatkozo hianyos személyes adatokat kiegészitse.

8.3. A torléshez vald jog

On kérheti az Adatkezel6tél, hogy személyes adatait térolje, példaul ha

a) az adatkezelés célja megszint

b) On visszavonta a hozzajarulasat és az adatkezelésnek nincs mas jogalapja

c) On a jogos érdeken alapulé adatkezelés ellen tiltakozik és nem fliz6dik kényszeritd erejii jogos
érdek az adatkezeléshez

d) az adatkezelés jogellenes

e) a személyes adatokat az adatkezel6re vonatkozo jogi kdtelezettség alapjan térélni kell.

8.4. Az adatkezelés korlatozasahoz valé jog

On (pl. jogi igények el6terjesztése, érvényesitése vagy védelme érdekében) kérheti, hogy
személyes adatait az adatkezel6 csak tarolja, és mas mddon ne kezelje.

8.5. A tiltakozashoz vald jog

Amennyiben az adatkezelés jogalapjaul jogos érdek szolgal, On jogosult a sajat helyzetével
kapcsolatos okokbdl barmikor tiltakozni az adatkezelés ellen.

8.6. Adathordozhatdésaghoz valé jog

On kérheti, hogy az adatkezel6 az On személyes adatait tagolt, széles kérben hasznalt, géppel
olvashat6 formatumban biztositsa az On részére vagy egy masik adatkezelének tovabbitsa. Ez a
jog csak a hozzajarulas vagy szerzédés alapjan kezelt adatok vonatkozasaban illeti meg Ont,
feltéve, hogy az adatkezelés automatizalt eszkdzdkkel torténik.

8.7. Az adatkezeléssel kapcsolatos jogorvoslathoz vald jog

Ha On ugy itéli meg, hogy az Adatkezelé a személyes adatainak kezelése soran megsértette a
hatalyos adatvédelmi kévetelményeket, akkor nyugodtan forduljon bizalommal az Adatkezel6héz
az 1. pontban meghatarozott elérhet6ségeken.

Amennyiben az Adatkezel6 kérelmére sem jar el véleménye szerint jogszeriien, akkor On panaszt
nyujthat be a Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatdsaghoz (1055 Budapest, Falk
Miksa utca 9-11., postacim: 1374 Budapest, Pf. 603.; E-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu, honlap:
www.naih.hu), illetéleg a birdsaghoz is fordulhat személyes adatainak jogellenes kezelése esetén.
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